
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les retraits de texte (alinéas) se contrôlent avec la règle qui se trouve en haut du 

texte. Les triangles inversés permettent de contrôler les retraits à gauche. 

Pour faire les alinéas au début des paragraphes, il faut 

cliquer sur le triangle du haut et le faire glisser vers la 

droite. En le bougeant d’un centimètre vers la droite sur 

la règle, chaque nouveau paragraphe commencera avec 

un alinéa. 

 

Pour faire correctement la médiagraphie, il faut plutôt 

glisser le triangle du bas vers la droite d’un centimètre. 

 

 
 

Pour les sections qui ne doivent pas avoir de retrait de 

texte, les triangles doivent être en position neutre. 

 

CAPSULE WORD 
Comment utiliser la règle de tabulation 


